
 

 浦和ひなどり保育園 重要事項説明書 

 

※「子ども子育て支援新制度」において、施設から利用者に「重要事項説明書」

を配布する事が義務付けられました。当説明書は概要のみの記載が多い為、詳

しい内容については「入園案内」やその他の配布書類をご参照下さい。 

 

１ 施設運営者 

名 称 社会福祉法人 ひなどり保育園 

所 在 地 さいたま市桜区西堀２－６－２６ 

電 話 番 号 ０４８‐８６１‐８３１１ 

代 表 者 氏 名 理事長 丸山 和彦 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

施 設 の 目 的 
乳幼児の最善の利益を考慮し、児童福祉法に基づき保

育に欠ける乳幼児を保育することを目的とする 

運 営 方 針 

・園児の最善の利益を考慮し、その福祉を積極的に増

進する生活の場を提供するよう努める。 

・保育の専門性を有する職員が、家庭と緊密に連携

し、園児の状況や発達過程を踏まえ、擁護及び教育

を一体的に行う。 

・家庭や地域等様々な社会資源と連携を図り、園児の

保護者支援、地域の子育て家庭への支援を行う。 

・さいたま市の関係条例、その他関係法令・通知等を

遵守し、事業を実施する。 

 

３ 提供する保育の内容 

名 称 浦和ひなどり保育園 

所 在 地 さいたま市桜区西堀２－６－２６ 

電 話 番 号 ０４８‐８６１‐８３１１ 

認 可 年 月 日 昭和２９年４月１日 

施 設 長 氏 名 丸山 和彦 

職 員 数 ３５人  

取扱う保育事業の種

類 
月極保育（延長保育） 



 

 

４ 職員の職種、員数及び職務の内容 

職 種 員 数 職 務 の 内 容 

施設長 

１人 職員及び業務の管理を一元的に行い、職員に対し法令

等を遵守させるため必要な指揮命令を行うとともに、

園児を全体的に把握し、園務をつかさどる。 

主任保育士 

１人 地域の保護者等に対する子育て支援を行うとともに、

園長を補佐し、保育内容について他の保育士を統括す

る。 

保育士 
２４人 保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家庭

連絡等の業務を行う。 

看護師 
１人 保育に従事するほか、園児の健康支援、健康な環境づ

くりを行う。 

栄養士 

１人 園児の発達段階に応じ、０歳児の離乳食、１～２歳児

の幼児食及び３歳児以上の幼児食に係る献立を作成

する。 

調理員 
６人 栄養士の作成した献立に基づき、給食及びおやつを調

理する。 

事務員 １人 事務、経理。 

 

 

５ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

開 所 日 月曜日から土曜日まで 

開 所 時 間 

標準時間 
７時３０分から１８時３０分まで 

延長保育は１８時３０分から１９時３０分まで 

短 時 間 

８時３０分から１６時３０分まで 

延長保育は７時３０分から８時３０分又は、 

１６時３０分から１８時３０分まで 

土 曜 日 ７時３０分から１４時まで 

休 所 日 
長 時 間 

日曜日・祝祭日及び１２月２９日から１月３日まで 
短 時 間 

 

  



 

６ 臨時休園について 

臨時休園の基準 

・防災気象情報【警戒レベル３】若しくは各種【特別警報】の発令 

・【暴風警報】【暴風雪警報】の発令 

（※特に医王寺境内では暴風による倒木や枝の落下などのリスクが高いた

め） 

・【震度５強以上の地震】発生 

・園のライフライン（停電、断水など）に異常がある場合 

・JR が全線計画運休を実施予定など、大規模な交通マヒが想定される場合 

・感染症の拡大防止に向けて市と協議の上、休園措置の必要が認められた場合 

・事前に登園者が一人もいないことが確認された場合 

・その他、園で安全の確保が困難と判断した場合 

園からの情報提供 

一斉メール配信システム（ウェルキッズ）とＸ（旧ツイッター）で園から情報

を提供しますので、ご確認下さい。また電子機器が使えない場合は、園の通用

門に張り紙をします。 

保育時間外の場合 

① 事前に上記の災害等が予測できる場合、前日の１７時までにメール等で翌 

日の臨時休園等の措置を周知する予定です。また各種行事の開催可否に関し

ても、前日の１７時までに周知する予定です。 

 

② 当日、朝６時の段階で、上記災害等が確認される場合、臨時休園とさせて

頂きます。また正午までに警報等の発令が解除され、保育が可能な状況が確認

された場合は、メール等で周知し保育を開始する予定です。 

 

③ 正午までに保育が可能とならない場合、終日臨時休園とさせて頂きます。 

 

  



 

７ 利用者負担その他の費用の種類、支払を求める理由及び金額 

種 類 理 由 ・ 金 額 

保育料 保育料はお住まいの各自治体が決定します。 

延長保育料 月額 ３．０００円（公立園に準ずる） 

実費徴収 

給食費 月額 ７.５00 円（３歳以上児） 

月間絵本費 １冊  ４５０円程度（３歳以上児） 

布オムツ費 月額 １.０００円～１.５００円（利用者） 

帽子 ３,000 円程度 

＜希望者のみ＞  

帽子ストラップ 700 円程度 

カバン 4,000 円程度 

シーツ 2 種類 ８００円程度、1,800 円程度 

その他 

父母の会費 月額 ４００円程度（総会にて決定） 

年長児の遠足バス料金など、その他で発生する場合は、

事前に通知をさせて頂きます。 

 

８ 小学校就学前子どもの区分ごとの利用定員 

年 齢 ０ 歳 児 １ 歳 児 ２ 歳 児 ３ 歳 児 ４ 歳 児 ５ 歳 児 合 計 

定 員 １５人 ２６人 ２６人 ２6 人 ２６人 ２７人 1４６人 

 

９ 施設の利用の開始及び終了に関する事項・利用に当たっての留意事項 

事 項 内 容 

欠席・遅刻する場合 
午前９時までに、ご連絡お願いいたします。 

投薬について 
「お薬はお預かりできません」が原則です。 

※与薬依頼については入園案内をご覧下さい。 

嘱託医について 
嘱 託 医：阪医院 阪 眞 

嘱託歯科医：アイリス歯科クリニック 権田 啓子 

 

 

１０ 緊急時等における対応方法 

 

（１）保育実施中に、容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定し

た緊急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡をとるなど必要な措

置を講じます。 

 



 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当

保育所が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了

承ください。 

 

１１ 非常災害対策 

消 防 計 画 作 成 

（ 変 更 ） 届 出 書 

桜区 桜消防署  平成２３年３月２日届出 

防火管理者  氏名 園長 丸山和彦 

避 難 訓 練 
火災及び地震を想定した避難訓練（月１回）を実施し

ます。 

防 災 設 備 
自動火災報知機・ガス漏れ報知機・非常警報装置・誘

導灯・その他、カーテン、敷物、建具等の防炎処理 

避 難 場 所 
第１避難場所・・・医王寺 

第２避難場所・・・菁莪保育園 

 

 

１２ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 

（１）設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行い

ません。 

 

（２）児童虐待の防止等に関する法律第５条、第 6 条に基づき児童虐待の早期

発見に努め、児童虐待を受けたと思われる児童を発見した場合は、速やか

に関係機関に通告します。 

 

（３）児童虐待の防止、早期発見のための知識と技術を習得するために、毎年公

又は民間団体が主催する各種研修に職員を派遣、受講させています。 

 

  



 

１３ その他保育施設の運営に関する重要事項 

事 項 内 容 

主な年間行事計画 

4 月 入園式,ｸﾗｽ懇談会 8 月 夏まつり 12 月 お楽しみ会 

5 月 子育て講演,会 9 月 防災訓練 1 月 保育参観の月 

6 月  親子運動会(黄桃青) 10 月 お芋ほり 2 月 成長展 

7 月  七夕まつり 11 月 七五三 ３月 卒園式 

主な１日のスケジュール 

7：30～ 登園、自由遊び、おやつ 14：00～16：30 おやつ・自由遊び 

10：00～ 課題保育 16：30～18：30 順次降園 

11：３０～14：３０ 昼食・午睡 18：30～19：30 延長保育・降園 

食事の提供 

時間帯 9：30 おやつ／11：30 昼食／15：00 おやつ／18：45 延長おやつ 

・主食（ご飯）も含めた完全給食です。 

・その日の給食をデジタルカメラで撮影し、掲示いたします。 

保護者会 
父母の会があります。詳しい会の規定は毎年５月の総

会時に配布されます。 

健康診断 

 

毎年５月、11 月頃。嘱託医による健康診断、嘱託歯科

医による歯科検診があります。 

 

職員への研修の実施状況 
外部研修 参加延べ人数 ９５名 

 （令和元年度実績。公的・民間機関主催） 

損害賠償保険への加入 
独）日本スポーツ振興センター 災害共済給付 

福）日本保育協会 賠償責任保険 

保育内容に関する 

相談・苦情窓口 

当園では苦情処理解決の仕組みを定めております。ご

意見・ご要望の受付担当者は主任保育士、解決責任者は

園長となります。第三者委員も設置されておりますので、

詳細はお尋ねになるか、掲示版等でご確認願います。（担

任、その他の職員にもお気軽にお話しください。） 

個人情報の取扱い 

当園では個人情報保護方針を定めておりますので、掲

示版等をご確認願います。プライバシーに関わることで

お気づきの点がございましたら、ご相談願います。 

 




